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EDITORIAL

Estimados lectores:

Nuestra Universidad es una institucién publica enfocada a la formacién
y desarrollo de profesionales que logren vincularse con la sociedad para
brindar alternativas de solucidn ante situaciones sociales concretas. Uno
de estos ejemplos es el caso de las alumnas de la licenciatura en Peda-
gogia que lograron esta meta, con un primer acercamiento, a través de
sus practicas profesionales en el programa del gobierno de la Ciudad
de México conocido como Pilares. Damos cuenta de sus aportaciones
asi como de algunas situaciones que enfrentaron.

También ofrecemos a ustedes un acercamiento del simulacro de sis-
mo que efectuamos y por qué consideramos que cada uno de nosotros
debe tomar conciencia acerca de la relevancia que tiene participar, cola-
borar y realizar este ejercicio de manera mas rapida y precisa; el fin: salvar
nuestras vidas. Estos simulacros, que implican una labor de organizacién
y coordinacién cada vez mayor, nos ayudan a saber qué hacer en una cir-
cunstancia de este tipo.

Otra de las actividades que presentamos en este niUmero es la Muestra
de talleres del drea de Cultura Fisica y Deporte 2019-1I, en la que el estu-
diantado dio muestras de entusiasmo, talento y gran energia.

Y para nuestro profesorado, en varias paginas encontraran los Linea-
mientos de Operacion del Programa de Nivelacién Profesional para Do-
centes en Servicio.

Por Ultimo, en la seccidn Presentarte encontraran la obra Los motivos
del lobo, creada en 1998 con motivo del XX aniversario de esta Casa de
estudios.
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PROGRAMA DE NIVELACION PROFESIONAL
PARA DOCENTES EN SERVICIO

LICENCIATURAS EN EDUCACION INICIAL Y PREESCOLAR, PRIMARIA, SECUNDARIA Y EDUCACION MEDIA

LINEAMIENTOS DE OPERACION

CIUDAD DE MEXICO, ENERO DE 2020.

PRESENTACION

| programa de Nivelacidon Profesional (LINI)
para docentes en servicio de Educacion Inicial,
Basica y Media Superior, comprende cuatro
licenciaturas:

Educacion Inicial y Preescolar (LEIyP),
Educacion Primaria (LEP),

Educaciéon Secundaria (LES) y

Educacién Media Superior (LEMS)

El objetivo general consiste en “Profesionalizar a
los docentes en servicio de la educacién inicial,
preescolar, primaria, secundaria y media superior;
a través de la resignificacién de su prdctica
profesional para la toma de decisiones de forma
critica e innovadora, con equidad y pertinencia que
impacten en la reconstruccidn y transformacién de su
realidad educativa, atendiendo a las necesidades y
los derechos de sus alumnos y a las demandas de un
mundo globalizado en constante cambio™.!

En el presente documento se establecen los
Lineamientos de Operacidon de las Licenciaturas de
Nivelacién Profesional para Docentes en Servicio, con
base en el Reglamento de Estudios de Licenciatura de
la Universidad Pedagdgica Nacional (UPN), publicado
en julio de 2014 y el "Programa de Nivelacion
Profesional para Docentes en Servicio", autorizado por
el Consejo Académico en junio de 2017.

La elaboracién ha sido producto de la participacidn
de académicos de las distintas Unidades UPN en
México, que han puesto en practica el Plan de
Estudios de alguna de las Licenciaturas de Nivelacidn,
y han compartido sus experiencias relacionadas con
aspectos que conforman el presente documento.

CAPITULO |. DISPOSICIONES GENERALES
ARTiCULO 1. Las disposiciones de los Lineamientos

de Operacién tienen como finalidad establecer
las normas a las que se sujetardn los aspirantes,

" UPN (2017), Documento base de las Licenciaturas de Nivelacién.
México. P.26

estudiantes, egresados, coordinadores nacionales,
coordinadores de Unidad, asesores en linea, tutores
de las Licenciaturas de Nivelacidn (Inicial y Preescolar,
Primaria, Secundaria y Educacién Media Superior)
del Plan de Estudios 2017, el responsable de area de
Servicios Escolares y el personal directivo de cada
Unidad.

ARTICULO 2. Los Lineamientos de Operacién son
de observancia para el personal directivo, académico,
administrativo y estudiantes del Programa de las
Licenciaturas de Nivelacion Profesional (Inicial y
Preescolar, Primaria, Secundaria y Educaciéon Media
Superior) del Plan de Estudios 2017.

ARTICULO 3. El desconocimiento de estos lineamientos
no exime su observancia.

CAPITULO Il. DE LOS PLANES DE ESTUDIO

ARTICULO 4. El estudiante dispondra de la informacidn
respectiva del programa educativo a través de medios
impresos y la pagina electrénica de la Universidad
Pedagdgica Nacional y de cada una de las Unidades
que imparte cualquiera de las cuatro licenciaturas.

ARTiCcULO 5. El plan de estudios de las licenciaturas
toma como base el disefo curricular modular, cuyo
propdsito es la formacién centrada en la reflexién, el
analisis y la transformacion de la docencia a partir de
la practica y la resolucién de problemas reales que
enfrenta el docente como profesional de la educacidn.

ARTICULO 6. El programa se desarrolla en la modalidad
virtual. Cada una de las licenciaturas cuenta con una
malla curricular compuesta por mddulos genéricos
(que pueden ser cursados por estudiantes de las cuatro
licenciaturas) y especificos (compuestos por una
licenciatura en particular). Los médulos se cursaran de
manera independiente. Para cubrir el 100 por ciento
de créditos solicitados, el estudiante deberd cursar
14 mddulos de la malla curricular correspondiente al
programa que haya seleccionado.

GACETAUPN | 9
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CAPITULO Ill. DE LA ORGANIZACION INSTITUCIONAL

ARTiCULO 7. Las figuras responsables de la operacion
y desarrollo de los programas de las Licenciaturas de
Nivelacién Profesional son:

I. Direccién de Unidades UPN

Il.Direccidn de las Unidades UPN

Il. Coordinacion Nacional del programa LINI

IV. Coordinacion de Unidad del programa LINI

V. Administracién  Escolar (Sistema LEX vy

plataforma)

VI.Area de Servicios Escolares de las Unidades UPN

VIl. Asesor en linea

VIII. Tutor

ARTicULO 8. Son atribuciones de la Direccién de
Unidades:

I. Emitir la convocatoria con el aval de la Rectoria.

Il.Publicar el calendario correspondiente al cuatri-
mestre en curso.

Il.Nombrar a los asesores en linea, con base en la
plantilla nacional vigente en el sistema de admi-
nistracién escolar LEX, conformada por los aca-
démicos designados por los directores de las
Unidades UPN.

IV.Nombrar la Coordinacién Nacional del progra-
ma LINI, coordinadores de cada una de las licen-
ciaturas y, en su caso, nombrar coordinadores
de asesores cuando la matricula escolar rebase
los 40 grupos por programa.

V. Ofrecer condiciones académico-administrativas
para el desarrollo del programa.

ARTICULO 9. Son atribuciones de la Direccidon de Unidad
UPN:

I. Nombrar al Coordinador del programa y de las
coordinaciones de las cuatro licenciaturas.

Il.Notificar a la Direccién de Unidades, previo a la
emisién de la convocatoria, la o las licenciaturas
que se atenderan en la Unidad.

Ill.Proponer a los académicos que integraran la
plantilla nacional de asesores en linea. Conside-
rando por cada 15 estudiantes, a un asesor.

IV. Garantizar que los asesores en linea acompanien
en sus procesos de formacidn a los estudiantes
de su grupo, considerando la revision de activi-
dades y las evaluaciones correspondientes.

V. Designar a los tutores que acompanfaran a los
estudiantes, inscritos en la Unidad, en su trayec-
to formativo y en la integracién del Portafolio de
Trayectoria Formativa.

e
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VI.Vigilar el proceso de admisién del programa
con estricto apego a los términos establecidos
en la convocatoria.

VII.Girar instrucciones al &rea de Servicios Escolares
para recibir los documentos, registrar a los aspi-
rantes, inscribir y reinscribir a los estudiantes al
Sistema de Administracion Escolar LEX.

VIII. Vigilar el cumplimiento de los Lineamientos de
Operacién del programa.

IX. Dirimir asuntos académicos administrativos de-
rivados del desarrollo del programa y aplicar la
normatividad vigente en la Universidad.

ARTICULO 10. Las atribuciones y responsabilidades de
la Coordinacién Nacional del programa LINI y de cada
licenciatura son:

I. Revisar de manera periddica que los asesores en
linea, retroalimenten y evallen las actividades
de aprendizaje de los médulos en los que fueron
designados.

Il.Atender y, en su caso, canalizar las solicitudes
de coordinadores de Unidades, asesores en li-
nea, tutores y estudiantes, en relacién con el:

a. Desempefio de los asesores en linea.

b. Problemas de acceso a la plataforma y al Sis-
tema de Administracién Escolar LEX.

c. Inconformidades sobre el proceso de
evaluacidn.

ARTiCULO 11. La Coordinaciéon de Unidad del programa
tiene las siguientes atribuciones:

I. Mantener comunicacién con los estudiantes y
brindarles el apoyo necesario para su registro
en el Sistema de Administraciéon Escolar LEX de
la Unidad y el desarrollo de las actividades
de aprendizaje en la plataforma.

Il.Canalizar a la instancia correspondiente las soli-
citudes de los estudiantes:

a. al Sistema de Administracion Escolar LEX:
para inscripciones, reinscripciones, creacion
de claves y contrasefas para ingresar a la
plataforma.

b. al responsable de la plataforma: problemati-
cas asociadas al ingreso a los Médulos en los
que el estudiante se encuentra inscrito o en
los que los asesores en linea son responsables.

Il. Coadyuvar al desarrollo de las tutorias.

IV. Coordinar actividades académicas que fortalez-
can el desarrollo del programa.

V. Organizar periédicamente, reuniones de forma-
cién y/o autoformacion de asesores en linea y
tutores.

10 | GACETAUPN
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VI.Dar seguimiento al desempeiio de los tutores.

VIl.Establecer comunicacién con la Coordinacién
de LINI para conocer el trabajo educativo de los
asesores en linea de la Unidad UPN, y en caso de
que no estén coordinando en tiempo y forma,
proponer a otro asesor de la Unidad para que
sea sustituido de manera rapida.

VIII.Vigilar el cumplimiento de las disposiciones
contenidas en el presente documento y la nor-
matividad vigente en la Universidad.

ARTICULO 12. La administracidn escolar del programa
LINI serd nacional. A través del Area de Servicios
Escolares ubicada en la Unidad Ajusco, administrara
los recursos necesarios para cumplir con el proceso de
ingreso, inscripcidn y reinscripcidn de los estudiantes.
Por lo anterior, tendrd plenas atribuciones en la
definicidn de los siguientes procesos:
I. Asignacidn de los estudiantes en las aulas vir-
tuales
Il. Asignacidn de los asesores en linea del médulo
Il. Habilitacién de fechas para:
a. Actividades del médulo
b. Asignacién de matricula
c. Entrega de calificaciones
d.Fechas extraordinarias
IV. Al concluir el mddulo, la Administracién escolar
nacional registrara las evaluaciones de los estu-
diantes en el Sistema de Administracion Escolar
LEX. La informacidn estara disponible tanto para
los Responsables del drea de servicios escolares
como para los estudiantes.

ARTiCULO 13. Al area de Servicios Escolares de la
Unidad, le corresponde:

I. Recepcionar los documentos estipulados en la
convocatoria en las fechas sefaladas en el ca-
lendario.

Il.Registrar a los aspirantes en el Sistema de Admi-
nistracién Escolar LEX.

Ill. Confirmar que cada aspirante a cursar alguna de
las cuatro licenciaturas, reciba un folio para de-
sarrollar el médulo de induccidn “La Trayectoria
Formativa".

IV. Inscribir y reinscribir a los estudiantes en los mé-
dulos seleccionados.

V. Expedir los documentos oficiales que respalden
el historial académico de los estudiantes.

ARTICULO 14. El asesor en linea es el responsable de
orientar, retroalimentar, dar seguimiento y evaluar a

e
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los estudiantes de las licenciaturas en cada uno de los
mddulos. El asesor en linea interactUa directamente en
la plataforma con los estudiantes. Podran ser asesores
en linea todos los académicos de las Unidades UPN.

Las funciones del asesor en linea son:

I. Dar la bienvenida y presentarse con sus estu-
diantes propiciando un ambiente de confianzay
cordialidad, con el fin de mantener una comuni-
cacién estrecha a lo largo del mdédulo.

Il.Dar seguimiento diariamente al ingreso de los
alumnos a las aulas virtuales.

Il. Abrir el tema en los foros oportunamente.

IV.Promover la participacidon de los estudiantes,
propiciando la interaccién, intercambio de ideas
y el aprendizaje colaborativo.

V. Retroalimentar las participaciones en los foros y
las actividades de aprendizaje y los trabajos de
los estudiantes.

VI.Evaluar la actividad integradora de cada bloque
con base en la ribrica automatizada alojada en
la plataforma.

Mantener comunicacién constante con los es-

tudiantes con el fin de motivarlos y exhortarlos

a participar, a entregar en tiempo y forma sus

actividades de aprendizaje; compartir comu-

nicados y/o recordatorios de cierre o apertura
préximos de actividades.

VIIl.Mantener comunicacién constante con el coor-
dinador nacional y de la Unidad de la licencia-
tura para informar sobre cualquier incidencia o
asunto relevante técnico o pedagdgico.

VII.

ARTiCcULO 15. El tutor es la figura académica que
acompana durante todo el trayecto formativo al
estudiante, le ayuda a construirlo considerando sus
saberes previos y las probleméticas especificas en
su ejercicio docente, asi como la disponibilidad del
tiempo. Son funciones del tutor:

I. Desarrollar la entrevista
tutorado.

Il.Guiar al estudiante para que reflexione sobre su
proceso formativo.

Ill. Revisar los productos del curso de induccién de
cada uno de sus tutorados.

IV.Formalizar el trayecto
estudiante.

V.Impulsar, a través del seguimiento de los proce-
sos de aprendizaje del estudiante, la autoeva-
luacidn y el desarrollo de su trayecto formativo.

VI.Formar circulos de estudio.

Vll.Establecer, junto con el estudiante, el plan de
trabajo a seguir en el cuatrimestre en curso.

inicial con cada

del

formativo
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VIIl.Reunirse con sus tutorados al menos una vez al
mes, y entregar a la coordinacién informe de se-
guimiento y avances de sus tutorados.

IX.Realizar las sugerencias necesarias a sus tutora-
dos para cumplir con los propdsitos del médulo
y, en su caso, dictaminar con base en los forma-
tos establecidos (rdbrica y hoja de dictamen) las
actividades integradoras que formaran parte del
Portafolio de Trayectoria Formativa.

X. Seleccionar, en colaboracidn con el estudiante,
la o las actividades integradoras que se incluirdn
en el Portafolio de Trayectoria Formativa.

XI.Formalizar mediante su firma la rdbrica para la
evaluacién del Portafolio de Trayectoria Forma-
tiva.

CAPIiTULO IV. PROCESO DE ADMISION

ARTiCULO 16. El interesado en cursar alguna de las
Licenciaturas de Nivelacién Profesional, cubrira los
siguientes requisitos de admision:

I. Contar con certificado de estudios de Bachille-
rato o Licenciatura de Educacién Normal (prees-
colar o primaria del plan anterior a 1984).

Il.Ser docente en servicio (profesor (a) frente a
grupo, directivo o personal de apoyo técnico
pedagdgico) en Educacién Inicial, Preescolar,
Primaria, Secundaria o Educacién Media Supe-
rior, en los Ultimos dos afios.

Ill. Presentar acta de nacimiento actualizada.

IV. Presentar cédula de identificacién personal (INE).

V. Presentar constancia de la Clave Unica de Regis-
tro de Poblacién (CURP).

VI.Constancia de servicios docentes vigente en el
nivel que cursara la licenciatura.

VIl.Solicitud de inscripcién que proporciona la Uni-
dad UPN.

VIIIl.Cursar el médulo de induccién “"La Trayecto-
ria Formativa" del programa de licenciatura
seleccionada.

ARTICULO 17. Previo a la inscripcidn a la licenciatura
de su eleccidn, el aspirante deberd cursar el
mddulo de induccidn "La Trayectoria Formativa" (sin
valor curricular), para lo cual seguira el siguiente
procedimiento:

I. Entregar en la Unidad UPN seleccionada la do-
cumentacion sefialada en el articulo 16, de los
presentes Lineamientos de Operaciéon; y en
los términos que establezca la convocatoria de
ingreso al programa.

12 | GACETAUPN
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Il.Recibir un folio con el cual tendra acceso a "La
Trayectoria Formativa". En caso de no recibirlo,
solicitar a soporte técnico de las licenciaturas
para que se le asigne.

Ill. Contar, una vez registrado en el médulo de in-
duccién “La Trayectoria Formativa”, con un
tutor para orientarlo en la integracion del tra-
yecto formativo a seguir en el programa y res-
ponder las dudas relacionadas con el Médulo de
Inducciodn.

IV. Cursar y aprobar el médulo de induccién de "“La
Trayectoria Formativa".

V. Activar la cuenta en el Sistema de Administra-
cidn Escolar LEX, para que se le asigne la ma-
tricula como estudiante, y pueda realizar su
proceso al o los médulos de su eleccidn, en los
periodos establecidos.

CAPITULO V. DE LOS ESTUDIANTES

ARTiCULO 18. De acuerdo con el articulo 15 del
Reglamento de Estudios de Licenciatura de la
Universidad Pedagdgica Nacional: “Adquirird la con-
dicién de estudiante toda persona que se encuentre
inscrita conforme a las disposiciones contenidas en
este reglamento y demds ordenamientos aplicables
a los estudios de Licenciatura que imparte la
Universidad. Se compromete a cumplir todas
las obligaciones académicas, administrativas,
disciplinarias y respetar la normatividad de la
Universidad".

I. Una vez inscrito, el estudiante recibira el com-
probante de inscripcidon con los Mddulos que
cursara durante el periodo escolar vigente.

Il.LEl estudiante deberd recoger su credencial,
la cual serd expedida por el area de Servicios
Escolares de la Unidad en la que se encuentra
inscrito, de acuerdo con las fechas establecidas
para tal efecto.

ARTiCULO 19. La condicidén de estudiante se perderd
cuando:
I. Se abstenga de entregar la documentacion ne-
cesaria para cursar los estudios de licenciatura.
Il.Concluya el programa educativo con la acre-
ditacién de 100 por ciento de los créditos que
comprende dicho programa.
Il. Solicite por escrito su baja definitiva ante el drea
de Servicios Escolares.
IV.Incumpla con los términos y tiempos estableci-
dos para acreditar el plan de estudios del pro-
grama educativo en el que se encuentra inscrito.
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V. Emita el Consejo Técnico o instancia competen-
te una resolucion definitiva de baja.

ARTiCULO 20. Son derechos de los estudiantes:

I. Recibir educacidon y preparacion académica in-
tegral de calidad por parte de la Universidad, en
los términos establecidos en las Licenciaturas
de Nivelacion.

Il.Recibir retroalimentacion y ser evaluado en los
tiempos establecidos para tal efecto.

Ill. Solicitar a su asesor la retroalimentacién corres-
pondiente de cada uno de los trabajos que inte-
gre a la plataforma, si asi lo considera pertinente.

IV. Contar con un tutor para acompanarlo en su tra-
yecto formativo y en la integracion del Portafo-
lio de Trayectoria Formativa que se constituye
en la base para la titulacién.

V.Presentar por escrito y en forma respetuosa sus
peticiones e inconformidades a las autoridades
e instancias de la Unidad UPN donde cursa la
licenciatura, para que el o la responsable de
la Direccién de ésta la canalice via oficio a la Di-
reccion de Unidades UPN.

VI.Recibir de manera oportuna informacion, aseso-
ria y tutoria respecto de los contenidos o activi-
dades de aprendizaje de los programas educa-
tivos, asi como acerca de tramites escolares y
servicios universitarios.

VIl.Obtener los documentos que comprueben o
acrediten los estudios realizados, asi como los
de identificacion, relacionados con su calidad de
estudiante, previo pago de las cuotas corres-
pondientes.

VIIl.Considerar los demas que establezcan el pre-
sente documento y otras normas y disposicio-
nes reglamentarias de la Universidad.

ARTiCULO 21. Son obligaciones de los estudiantes las
siguientes:

I. Observar las disposiciones de la Universidad y
los demas ordenamientos que integran la legis-
lacién universitaria.

Il.Efectuar de manera oportuna los tramites y ges-
tiones escolares.

Ill. Cubrir todos los requisitos y actividades acadé-
micas del programa educativo que cursen.

IV. Cubrir puntualmente las actividades académi-
cas programadas en los bloques de cada moé-
dulo en la plataforma, en los que se encuentren
inscritos.
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V.Presentar las actividades integradoras en los
tiempos establecidos en el calendario de cada
cuatrimestre.

VI.Asistir o participar en las reuniones con su tutor
o en la modalidad que establezca el tutor y/o el
Coordinador del Programa.

VIl.Respetar a los miembros de la comunidad uni-
versitaria.

VIIl. Considerar las demas que sefialen otras normas y
disposiciones reglamentarias de la Universidad.

CAPITULO VI. DE LA INSCRIPCION Y REINSCRIPCION

ARTiICULO22.Los procesosdeinscripcidonoreinscripcion
se efectuaran Unicamente en las fechas y términos
que se sefialen en el calendario escolar. Los interesados
deberan presentar la siguiente documentacidn:
a. Constancia laboral actualizada del nivel corres-
pondiente a la licenciatura que esta cursando.
b. Solicitud de reinscripcién (formato que le sera
proporcionado por el area de Servicios Escola-
res de la Unidad).
c. Comprobante de pago por derecho de inscrip-
cidn o reinscripcion.

ARTICULO 23. E| estudiante en cada cuatrimestre podra
cursar un maximo de tres mddulos por periodo escolar.

ARTICULO 24. Los cambios de Unidad o de programa
de licenciatura serdn autorizados por el Consejo
Técnico o los Directores de Unidad, de acuerdo
con las disposiciones reglamentarias vigentes y los
Lineamientos de Operacidn correspondientes.

ARTiCULO 25. El estudiante renunciara a su derecho a
inscripcidn o reinscripcidn, cuando:

I. Incumpla con alguno de los tramites sefalados
en los plazos que para el efecto se senalen en
estos lineamientos y demas disposiciones esta-
blecidas en la legislacién universitaria aplicable.

Il.Haya dejado transcurrir mas de dos afios conti-
nuos o discontinuos desde su Ultima reinscrip-
cién, con o sin tramite de baja temporal.

CAPIiTULO VII. PERMANENCIA

ARTiCULO 26. El estudiante debera cumplir con todas
las actividades académicas del plan de estudios
y aprobar los mddulos en los que se encuentre
inscrito para permanecer como alumno regular de la
Universidad.
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ARTicULO 27. El plazo para concluir los estudios
de licenciatura sera de un maximo de cinco afos,
contados a partir de su ingreso. Los periodos de baja
temporal formaran parte del plazo fijado.

ARTICULO 28.Elestudiante queinterrumpa sus estudios
podrd reanudarlos y concluirlos dentro del plazo
establecido en el articulo 27 de estos Lineamientos
y del Reglamento de Estudios de Licenciatura de la
Universidad Pedagdgica Nacional, siempre y cuando
no haya causado baja en forma definitiva.

ARTicuLO 29. El
temporal.

I. La baja temporal suspenderd provisionalmente
la condicidn de estudiante, pudiendo ser hasta
por dos afos en forma continua o discontinua.

Il.La baja temporal procede cuando:
a.El estudiante lo solicite por escrito al drea de

Servicios Escolares.
b. No se reinscriba a un periodo conforme a las
fechas establecidas.

estudiante podra solicitar baja

ARTiICULO 30. El estudiante dispondra de 20 dias habiles
antes de concluir el periodo escolar para tramitar la
baja temporal.

ARTiCULO 31. El estudiante que se encuentre en baja
temporal para poder reinscribirse, debera solicitar la
autorizaciéon por escrito a la Direccidn de la Unidad y
entregarla al area de Servicios Escolares, a través de
los formatos correspondientes.

ARTiCULO 32. El estudiante causarad baja definitiva en
cualquiera de los siguientes casos:

I. Realizar una solicitud por escrito a la Direccidn
de la Unidad a través del drea de Servicios Es-
colares.

Il.Haber ejercido los dos afios de baja temporal,
sin reinscribirse oportunamente durante el si-
guiente periodo escolar.

Ill.Por no concluir los estudios en el plazo estipu-
lado en el Reglamento de Estudios de Licencia-
turas de la Universidad y en Articulo 27 de estos
Lineamientos de Operacién.

IV. Presentar por cualquier medio algin documen-
to oficial, carente de validez oficial, apécrifo o
alterado sea cual fuere su origen y destino.

V.Cuando se configure la invasidn de nivel edu-
cativo o por no contar con un certificado que
acredite los estudios del nivel bachillerato.

VI.Cometer faltas graves, establecidas en los Re-
glamentos Internos de la Universidad.

®

QRS

CAPITULO VIIIl. DE LA TUTORIA Y EL TUTOR

ARTICULO 33. La tutoria consiste en el acompafiamiento
y seguimiento de un académico a la trayectoria
formativa de los estudiantes durante su permanencia
en el programa educativo para orientarlos en
decisiones relacionadas con la construccién de su
trayecto formativo a partir de la malla curricular. Es un
proceso continuo, que puede ser individual o grupal,
presencial y/o virtual, en un ambiente de confianza
y respeto que permita apoyar a los estudiantes en la
elaboracion de su Portafolio de Trayectoria Formativa.

ARTiCULO 34. El desarrollo de la funcion del tutor se
realiza de manera presencial y/o virtual de tal forma que
garantice el intercambio de ideas, la retroalimentacion
y la construccién del trayecto formativo y del Portafolio
de Trayectoria Formativa.

ARTiCULO 35. Podra ser tutor cualquier profesor de la
Unidad UPN que reUna las siguientes caracteristicas:
I. Poseer habilidades comunicativas.
Il.Capacidad para ser empatico.
Il. Poseer experiencia docente y de investigacién.
IV. Conocimiento sobre los procesos de seguimien-
to y evaluacion de los aprendizajes.
V.Conocimiento del modelo educativo de las Li-
cenciaturas de Nivelacion.

ARTiCULO 36. Los tutores serdn designados por
el Director de la Unidad y la Coordinacién de la
Licenciatura, desde el ingreso del estudiante.

I. Cada tutor podrd atender de cinco a quince
alumnos, por generacion, dependiendo de las
condiciones y necesidades de cada Unidad UPN.

IlLEl tutor podrd ser removido de sus funciones
cuando:

a. El tutor o el estudiante lo solicite por escrito,
justificando dicha peticién.

b. En caso de jubilacidon, renuncia o rescisiéon de
contrato.

c. En caso de enfermedad que le impida conti-
nuar con esta funcion.

CAPITULO IX. EVALUACION Y ACREDITACION

ARTiICULO 37. La evaluacion tiene por objeto la
acreditacién del o los médulos de un periodo escolar
y considerara las evidencias de aprendizaje sefialadas
en la plataforma.
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ARTiCULO 38. La evaluacién se expresara mediante
ndmero entero.

I. La calificacidén minima para acreditar el médulo
sera 6 (seis).

Il.Cuando el estudiante no demuestre poseer los
aprendizajes suficientes en el mddulo, se expre-
sara con 5 (cinco).

ll.En el caso de que el estudiante no presente las
actividades programadas en el médulo o que nun-
ca entre al médulo en el que esta inscrito, en el
Sistema de Administracidn Escolar LEX sera cero.

ARTiCULO 39. La evaluacién ordinaria se realizara en el
periodo establecido en el calendario del cuatrimestre.

ARTiCULO 40. El estudiante tendrd derecho a la
evaluacidn ordinaria en los siguientes casos:
I. Encontrarse inscrito en un mdédulo.
Il.Haber cursado el mismo conforme a lo estable-
cido en el programa educativo.

ARTiICULO 41. En las Licenciaturas de Nivelacidn
Profesional, no se concederan exdamenes o evaluaciones
extraordinarias.

ARTICULO 42. El estudiante que no acredite uno o mas
Mddulos, podra:
I. Recursarlo hasta en cinco ocasiones, o
Il.Inscribirse a otro u otros mddulos, siempre y
cuando no rebase el tiempo establecido en el
articulo 27 de estos Lineamientos para concluir
sus estudios de licenciatura.

ARTICULO 43. Los asesores en linea deberan concluir el
proceso de retroalimentacién de todas las actividades
y calificacion de la actividad integradora en el tiempo
establecido en el calendario del programa.

ARTICULO 44. En caso de inconformidad con la
calificacién, el estudiante podra solicitar su revision,
en un plazo maximo de cinco dias habiles después
de concluir el periodo de evaluacién de acuerdo
con lo establecido en el Reglamento de Estudios de
Licenciatura de la Universidad Pedagdgica Nacional.
Para tal efecto, debera:

a. Elaborar un escrito dirigido al Director de la Uni-
dad, quien debera canalizarlo a la Direccién de
Unidades UPN, con copia al Coordinador Nacio-
nal de LINI, en el que expongan las causas de
su inconformidad, anexando las evidencias sufi-
cientes para la revision.

b. Resolver la Coordinacién Nacional lo conducen-
te y lo informara por escrito, al estudiante, con
copia al Director de la Unidad.
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ARTICULO 45, Las calificaciones finales de cada médulo
quedaran registradas en el historial académico y certi-
ficado emitido en el Sistema de Administracién Escolar
LEX. A peticidn del estudiante, se extendera el historial
académico.

ARTiCULO 46. Cuando se acredite el mddulo, la
calificacién sera definitiva e irrenunciable cuando se
hayan agotado los procedimientos establecidos de
revisiéon y correccion de evaluaciones.

CAPITULO X. TITULACION

ARTICULO 47. Con base en el Articulo 13 del Reglamento
general para la obtencién del titulo de licenciatura de
la Universidad Pedagdgica Nacional, para la obtencién
del Titulo profesional de Licenciatura se requiere:
I. Cubrir el 100 por ciento de créditos del plan de
estudios (380 créditos) equivalente a 14 mddulos.
Il.Elaborar el Portafolio de Trayectoria Formativa.
Il. Contar con la validacion del tutor de las eviden-
cias que integran el Portafolio de Trayectoria
Formativa.
IV. Recibir del tutor el dictamen del Portafolio de
Trayectoria Formativa, basado en la ribrica.
V.Presentar constancia de liberacién del servicio
social. A los estudiantes de las Licenciaturas de
Nivelacion, se les reconocera la trayectoria labo-
ral como servicio social; para tal efecto, deberan
presentar constancia, expedida por la autoridad
educativa correspondiente, que respalde dos
afios de antigledad en las funciones de docen-
te, directivo o asesor técnico pedagdgico.
VI.Registrar el proyecto de titulacién, concluir el
trabajo de titulacién, obtener los votos aproba-
torios de los lectores y el veredicto aprobatorio
del jurado en el examen profesional.

ARTiCULO 48. Sélo se podra efectuar el proceso de
titulacién en la Unidad en donde se realizaron los
estudios y para la licenciatura correspondiente.

ARTICULO 49. El egresado de la Universidad realizara los
tramites administrativos de titulacidon en la instancia
correspondiente.

ARTiCULO 50. El egresado de los programas de
licenciatura en modalidad en linea, efectuard los
tramites administrativos de titulacion mediante
los procedimientos y medios electrénicos que se
establezcan para este fin o por las vias institucionales
que la Universidad determine.
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ARTiCULO 51. La opcidén de titulacidn para las
Licenciaturas de Nivelacién de Profesionalizacién
docente, es el de tesina bajo la modalidad Trayectoria
Formativa: que se fundamenta en el articulo 20 inciso
d del Reglamento general para la obtencion de titulo
de la Universidad Pedagdgica Nacional.

ARTiCULO 52. El egresado presenta un trabajo de
titulacidn en donde analiza las habilidades, destrezas,
actitudes y conocimientos que alcanzé en su formacidn
profesional en alguno de dos momentos: el recorrido
formativo en las distintas asignaturas o unidades
curriculares del plan de estudios; o la experiencia
realizada en las practicas profesionales.

ARTiCULO 53. Para documentar lo sefialado en el
Articulo anterior, el estudiante integrara un Portafolio
de Trayectoria Formativa, desde el primer cuatrimestre
de la licenciatura. A lo largo de su trayecto formativo,
el estudiante, podra sustituir las evidencias, las veces
que considere pertinente, teniendo presente que
al concluir el médulo catorce debera contar con un
minimo de cinco evidencias en el portafolio.

ARTICULO 54. La Comisidn de Titulacion asignara el
asesor del trabajo de titulacidn (que sera el tutor) a
partir de que el estudiante registre su trabajo ante
dicha Comisidn, lo que podra hacer a partir del 50 por
ciento de créditos cubiertos.

ARTiCULO 55. El proceso se realizard en forma
virtual. Cada estudiante subird a la plataforma de su
programa, en el espacio de Portafolio de Trayectoria
Formativa, las actividades integradoras que considere
conformaran parte del mismo y las ribricas firmadas
por el tutor.

ARTiCULO 56. Una vez que el estudiante haya subido
sus evidencias al espacio de la plataforma designado,
asesorado por su tutor, redactarad los aspectos que
contendra su Portafolio de Trayectoria Formativa:

I. Portada

Il.indice

Ill. Presentacion: El estudiante explicara el propo-
sito del Portafolio de Trayectoria Formativa, la
situacidon problematica vinculada a su practica
docente, ademas contendra una semblanza per-
sonal y profesional.

IV. Articulacidn de evidencias: Es el texto en el que,
con base en un anélisis de las distintas activi-
dades integradoras, se realiza la articulacion de
las mismas y se da cuenta de la relacién que
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tiene cada una y entre si con la situacién pro-
blematica vislumbrada, su trayectoria laboral y
la formativa en la licenciatura (congruente con
el desarrollo de los saberes relacionados con el
perfil de egreso), asi como con los aportes de
la misma para la resignificacién e innovacion
de su practica profesional.

V.Reflexién final: El estudiante argumentara cémo
la seleccién de las evidencias, la organizacidn
del Portafolio de Trayectoria Formativa y el
analisis presentado le permitieron visualizar su
propio proceso de formacion y de cambios en
su quehacer profesional. Incluird una valoracién
respecto a los contenidos de la licenciatura
en relacién con la generacién de procesos inno-
vadores en su practica profesional.

ARTiICULO 57. El asesor del trabajo de titulacion (tutor)
evaluara el Portafolio de Trayectoria Formativa, en su
conjunto, y con base en una ribrica. El estudiante
subird al espacio correspondiente la ribrica firmada
por el asesor del Portafolio de Trayectoria Formativa.

ARTiCULO 58. El examen profesional se efectuara de
forma presencial o a través de los medios electrénicos

establecidos, segun las necesidades de los estudiantes.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos de Operacidn
entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién.

SEGUNDO. Estos lineamientos estdn sujetos a cualquier
modificacion del Reglamento de Estudios de

Licenciatura de la Universidad Pedagdgica Nacional.

TERCERO. Los casos no previstos en estos lineamientos
seran resueltos por el Consejo Académico.

Ciudad de México, 15 de enero de 2020.
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